ESMERALDA GUZMAN RODRIGUEZ

Lic. en Contaduria Publica

HABILIDADES Y COMPETENCIAS
RESPONSABLE

PUNTUAL

COMPETENTE

COMUNICACION

LIDERAZGO

RESOLUCION DE CONFLICTOS
OPORTUNA EN TOMA DE DECISIONES

PREPARACION ACADEMICA

ESCUELA SECUNDARIA FEDERAL NO, 1 PRESIDENTE JUAREZ

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADQ DEL ESTADO DE TLAXCALA PLANTEL 01 EL SABINAL
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS

EXPERIENCIA LABORAL

SAVEDRA Y ASOCIADOS S.A.
LABORES DESEMPENADOS DURANTE EL CARGO:

e ELABORACION DE CFD}

e CONTABILIZACION DE CFDI

« ELABORACION DE DECLARACIONES PROVISIONALES DEL REGIMEN DE ACTIVIDAD
EMPRESARIAL Y PROFESIONAL, ARRENDAMIENTO, ASI COMO DECLARACIONES DEFINITIVAS
DE REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL.

s ELABORACION DE DECLARACIONES ANUALES DE REGIMEN ACTIVIDAD EMPRESARIAL,
PROFESIONAL Y ARRENDAMIENTO.

e CONSULTA DE OPINION DE CUMPLIMIENTO Y CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

« CONSULTA DE LISTADO DE OPERACIONES INEXISTENTES EN LA PAGINA DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

JULIO 2019 - ENERO 2020 SERVICIO SOCIAL EN EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA AREA
SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE.

LABORES DESEMPENADOS DURANTE EL CARGO:

e APOYO A SOLICITUD DE CITAS EN EL PORTAL DEL SAT

* ELABORACION DE DECLARACIONES PROVISIONALES DE REGIMEN DE ACTIVIDAD
EMPRESARIAL Y PROFESIONAL, ARRENDAMIENTO, ASI COMO DECLARACIONES DEFINITIVAS
DE REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL.

e ELABORACION DE DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS

e TRAMITES DE DEVOLUCION DE ISR MANUAL

e ATENCION A EL CLIENTE EN CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

e CONSULTA DE CORREOS APOCRIFOS

DICIEMBRE — ENERO 2020 APOYO A AUDITORIA EN LA EMPRESA ALLIANZ GRUPO MULTINACIONAL,
CIUDAD DE MEXICO POR PARTE DEL DESPACHO CONTABLE CALIDAD ADMINISTRATIVA.

FEBRERO - JUNIO 2020 PRACTICAS PROFESIONALES EN DESPACHO CONTABLE LEMMS Y ASOCIADOS
ASESORES CORPORATIVOS.
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